附件2：监理单位提交材料必须完整，包括但不限于以下内容：
目录
	序号
	资料名称
	备注

	
	项目可行性报告或立项报告
	如有

	
	项目建设方案
	如有

	1
	招标文件/用户需求书
	

	2
	投标文件（中标单位）
	

	3
	中标通知书/成交通知书
	

	4
	合同审批表（OA）
	

	5
	采购合同
	

	6
	变更申请/合同补充协议
	OA、如无，可不填

	7
	信息化类项目开工报审表
	

	
	开工报告及附件
	

	
	实施方案报审表
	

	8
	实施方案
	

	
	实施进度计划报审表
	

	
	实施进度计划
	

	
	工程材料/设备/配件报审表
	

	
	报审材料清单
	

	9
	开箱记录表
	附件3，软件、系统、服务类可不填。适用于简单的设备采购项目，一设备一表格。

	10
	到货签收表
	附件4，软件、系统、服务类可不填,适用于多设备按批次采购的项目，如联合工程类项目等。

	11
	项目过程材料
	实施、安装图片，项目会议记录、周报等

	12
	项目测试报告
	附件5

	
	完工报告
	

	
	完工清单
	

	
	初验申请表
	

	
	初验报告
	

	
	试运行申请表
	

	13
	项目试运行报告
	附件6

	14
	用户培训报告
	附件7

	15
	用户使用报告
	附件8

	16
	浙江东方职业技术学院信息化项目绩效评价表
	附件9

	17
	项目竣工文档
	内含移交清单、竣工图等相关文件

	18
	项目延期申请表
	附件10，可不填

	19
	项目延期验收备案表
	附件11，如无，可不填

	20
	信息化类项目验收申请
	附件12

	21
	.用户使用手册/操作手册
	

	22
	项目备忘录/承诺函
	（如无，可不填）

	23
	验收报告
	附件13-16，根据不同验收方式采用相应的验收报告。

	
	项目总结报告
	




