附件1：
2025年内部审计项目服务要求

一、采购服务内容
	项目
	项目名称
	审计年限
	项目数量
	单价
	预算价格

	1
	单一来源（直接委托）
采购专项审计
	2022年1月1日-2024年12月31日
	1
	5000
	5000

	2
	信息化建设经费专项审计
	2022年1月1日-2024年12月31日
	1
	5000
	5000

	3
	广告宣传类采购专项审计
	2022年1月1日-2024年12月31日
	1
	5000
	5000

	4
	尹天实训基地专项审计
	2022年1月1日-2024年12月31日
	1
	5000
	5000

	5
	小型基建专项审计
	2022年1月1日-2024年12月31日
	1
	5000
	5000

	6
	中层干部经济责任审计
	2022年1月1日-2024年12月31日
	10
	3500
	35000

	合计
	
	
	
	
	60000


二、审计主要内容
对上述审计项目进行全面审计，包含但不限于以下内容:
（一）项目采购计划。审查项目申购手续是否完善；项目采购前期调研是否充分；采购计划的科学性与可行性；立项审批手续是否完善；资金落实情况。
（二）项目采购执行过程。审查采购方式是否符合法律法规、学校相关制度；信息发布是否合规；招标文件编制是否规范；开标、评标等过程是否公正、公开，是否符合法定程序。
（三）项目实施过程。审查采购合同是否合法有效；采购合同的履行是否及时守信；相关部门对项目实施的配合跟进是否及时有效。
（四）项目验收情况。审查项目验收是否由专业人员参与；验收手续是否完善；验收报告签字、盖章是否齐全；项目各项指标是否达到合同要求。
（五）项目资金使用情况。审查资金开支范围是否合法合规，有无铺张浪费闲置情况；审查项目资金结算是否符合合同约定；支付手续是否齐全；涉及专项资金的项目是否严格执行专项资金管理办法。
（六）项目综合效益。审查项目绩效取得综合效益是否达到预期；有无侵占学生利益情况，调查项目的效果满意度。
（七）审查职能部门履职是否到位，对第三方服务机构的监管是否存在缺失、漏洞；审查项目相关管理制度的健全性及执行情况。
三、工作程序要求
	工作阶段
	具体环节
	主要内容

	制定审计实施方案
	编写实施方案初稿
	实施方案初稿应包括人员配置和分工、工作计划和时间安排、审计目的、审计内容、审计依据、审计方法、审计标准、现场核查计划、调查问卷、资料清单、工作纪律等要素。

	
	实施方案
	征求采购人意见，提出意见采纳建议后，形成实施方案。

	开展审计工作
	资料收集
	按照审计实施方案中的资料清单，向被审部门（单位）收集所需资料。

	
	资料分析
	对收集的相关资料进行分析，提出需现场进一步核查的疑似问题，形成现场核查问题清单。

	
	现场核查
	通过座谈、现场调研、问卷调查等方式，获取所需有关数据和资料。

	
	资料补充
	根据现场核查情况，要求被审计部门补充提供相关资料。

	提交审计告初稿
	完成审计报告征求意见稿
	完成审计报告初稿，征求采购单位的审计部门意见。

	
	提交报告初稿和意见采纳
	将审计报告初稿、意见采纳建议向采购人一并提交。

	提交最终成果
	修订审计报告并进行审核
	根据采购人反馈的修订意见，修订完善审计报告并进行内部审核。

	
	出具最终成果
	出具审计报告终稿和信息公开稿提交采购人。

	资料移交
	按照相关要求，整理审计工作中形成的相关资料移交采购人。



4、 服务要求
（一）2025年3-5月开展审计工作，2025年6月1日前出具审计报告征求意见稿，2025年7月1日前出具审计报告。
（二）报价人（投标人）及派驻审计人员常驻地为浙江省温州市，并且具备高等院校或三甲以上（含三甲）大型医院经济责任审计或财务审计服务项目业绩。
（三）报价人（投标人）应派出不少于5人的工作组参与审计工作，其中含1名负责人（主审人），具备注册会计师或高级会计师或高级审计师资质证书，具有5年以上工作经验；至少1名财务专家，具备中级资质证书以上，具有3年以上工作经验；至少3名审计助理人员，具有2年以上审计工作经验。各项目审计过程中保持工作组成员的相对稳定。
（四）对审计工作和审计工作所涉及的国家秘密和商业秘密负有保密责任，对审计工作所产生的信息资料负有保密义务，如有违反保密要求之行为的，应承担相应法律责任并赔偿由此产生的所有损失。
（五）与被审计项目（单位）存在经济利益关系或其他利益关系的，应主动回避，不得接受委托。


浙江东方职业技术学院审计室
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